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	KİLİS 7 ARALIK ÜNİVERSİTESİ
TEKNİK BİLİMLER MYO
GÖREV TANIMI FORMU
	

	ORGANİZASYON BİLGİLERİ
	Birim Adı
	Bölüm Başkanlığı

	
	Üst Yönetici/Yöneticileri
	Müdür, Müdür Yardımcıları, Bölüm Başkanı

	
	Görev Ünvanı
	Araştırma Görevlisi

	GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR
	

2547 Sayılı Kanunda belirtilen hususlara ilaveten araştırma görevlisinin görev, yetki ve sorumlulukları şunlardır:

1. Bölüm Başkanı ve Müdürlük makamına karşı sorumludur.
2. İlgili kanun ve yönetmeliklerle verilen görevleri yapmak.
3. Göreviyle ilgili evrak, eşya, araç ve gereçleri korumak ve saklamak.
4. Bölüm içi eğitim-öğretim faaliyetlerine yardımcı olmak.
5. Bölüm içi ilgili komisyonlarda görev almak ve yerine getirmek.
6. Müdür ve bölüm başkanının öngördüğü toplantılara katılmak.
7. Yüksekokul ile diğer birimler arası koordinasyonunda katkı sağlamak.
8. Öğrenci rehberlik ve danışmanlığına katkı sağlamak.
9. Öğrencilerin Yüksekokula ve çevreye oryantasyonlarını sağlanmak.
10. Dönem sınavlarında gözetmen olarak görev yapmak.
11. Bilimsel araştırmalar ve yayımlar yapılmasında katkı sağlar.
12. Çalışma ortamında iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili hususlara dikkat etmek.
13. Bağlı olduğu süreç ile üst yöneticileri tarafından verilen diğer iş ve işlemleri yapmak.
14. Görev alanı itibariyle yürütmekle yükümlü bulunduğu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayı amirlerine karşı sorumludur.
15. İş verimliliği ve barışı açısından diğer birimlerle uyum içerisinde çalışmaya gayret etmek.
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